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ITIFE
F INVENTARIOS DOCUMENTALES PRIMER TRIMESTRE 2025
INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA
ARCHIVO DE TRAMITE
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion General
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD Arquitecto Mateo Sergio Sanchez Ramirez
CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD Director General del Instituto Tlaxcalteca de la Infraestructura Fisica de la Educacion
DOMICILIO Tlaxcala, Tlax.
TELEFONO 2464620020
CORREO
PERIODO Abril, Mayo Junio 2025
1C.3 Leyes
1C 14 codigo 2025 1 CARPETA Archivo en el area
de Direccion
1C.7 Decretos
1C.7 Reglamentos
Notificaciones 2025 1 CARPETA Archivo en el area
de Direccion
2C 2C.10 oficio 2025 1 CARPETA DIGITAL Disco externo
Memorandum 2025 1 CARPETA Archivo en el area
de Direccion
Disposiciones en materia de Archivo en el area
5CA1 recursos financieros y 2025 1 CARPETA : .
. de Direccion
contabilidad gubernamental




5C

Programas y proyectos en

Archivo en el area

5C.2 materia de recursos financieros y 2025 1 CARPETA , :
" de Direccion
contabilidad gubernamental
7C 7C.A13 Control de combustible 2025 1 CARPETA Archivo en e area
de Direccion
8C.16 | Administracion y servicios de archivo 2025 1 CARPETA ELECTRONICA Disco interno
8C Administracid icios d Disco interno , programa
8C.17 ministracion y serviclos de 2025 1 CARPETA ELECTRONICA . no, prog
correspondencia informatico el sigue
9C.5 | Publicidad institucional | 2025 1 CARPETA ELECTRONICA Disco externo
9C 9C.14 Actos y eventos oficiales 2025 1 CARPETA ELECTRONICA Disco externo
9C.16 | Registro de audiencias publicas | 2025 1 CARPETA ELECTRONICA Disco externo
9C17 | Invitaciones y felicitaciones | 2025 1 CARPETA ELECTRONICA Disco externo
10C.3 Auditoria 2025 1 CARPETA Archivo en el area
de Direccion
10C.5 Revisiones de rubros especificos 2025 1 CARPETA Archlvo.en e.I area
10C _ - dg Direccion
10C.6 Segu!mlento ala apllcac!on en 2025 1 CARPETA Archlvo.en e.I area
medidas o recomendaciones de Direccion
10.C8 Participantes en comités 2025 1 CARPETA Archlvolen e.I area
de Direccion
11C.17 Gr.upo mter_lr]stltucu).ngl de 2025 1 CARPETA Archlvo.en e.I area
11C informacion (comités) dg Direccion
11C.18 | Informe de gobierno (Informe anual) 2025 1 CARPETA Archlvo.en e.I area
de Direccion
12C.4 Unidades de enlace 2025 1 CARPETA Archivo en el area
de Direccion
12C.7 Portal de transparencia 2025 1 CARPETA Archivo en el area

de Direccion




12C 12C.9 CIaS|f|caC|on. de mformamon 2025 1 CARPETA Archlvo.en e'I area
confidencial de Direccion
12C.10 Sistemas de datos personales 2025 1 CARPETA Archlvo.en e_I area
de Direccion
Disposiciones de material de Archivo en el area
13C.1 administracion 2025 1 CARPETA . .
; de Direccion
de archivos
13C 13C.5 Instrumento archivisticos 2025 1 CARPETA Archivo en el area
de Direccion
13C.7 Conservacion Peservacion 2025 2 CARPETA Archlvo.en e_I area
de Direccion

INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de Proyectos e Instalaciones

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Arquitecto Miguel Angel Montiel Saldana

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Jefe de Departamento de Proyectos e Instalaciones

DOMICILIO Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P 90000
TELEFONO (46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00

CORREO proyectositife@gmail.com

PERIODO Abril, Mayo, Junio 2025

DESCRIPCION

SECCION

Escuelas al cien superior (fam

18.1 potenciado)

UBICACION
Archivo de concetracion
del Instituto Tlaxcalteca

de la Infraestructura
Fisica Educativa

FECHAS EXTREMAS CAJA TAMANO OFICIO

2025 PLANOS



mailto:proyectositife@gmail.com
mailto:proyectositife@gmail.com
mailto:proyectositife@gmail.com

Escuelas al cien 202416 nivel

Archivo de concetracion
del Instituto Tlaxcalteca

18.2 basico 2024 (fam potenciado) 2025 PLANOS de la Infraestructura
Fisica Educativa
.. Archivo de concetracion
Programa expansion de la oferta del Instituto Tlaxcalteca
18 1S.3 educativa en educacion media 2025 PLANOS
SUperior v superior de la Infraestructura
P ysup Fisica Educativa
Ramo 33, fondo v. Aportaciones /ggr;:]v;ifuetoc$?:)(e;;?tzgg
1S.4 multiples, componente I 2025 PLANOS
. . . de la Infraestructura
infraestructura educativa basica. L. )
Fisica Educativa
Archivo de concetracion
1S5 Remanentes del fam potenciado 2025 PLANOS del Instituto Tlaxcalteca
2023 de la Infraestructura
Fisica Educativa
1C.3 Leyes Archivo de departamento
1C 1C.7 Reglamentos 2025 1 CARPETA de proyectos e
1C.14 Normas oficiales Mexicanas instalaciones
Oficio Archivo de departamento
2C 2C.10 2025 1 CARPETA de proyectos e
Memorandum instalaciones
3C.2 Programzs y proyectog ’en materia Archivo de departamento
___C© programacion 2025 1 CARPETA de proyectos e
Registro programatico de proyectos ) :
3C.3 A instalaciones
institucionales
3C.8 Dictamen técnico de estructuras 2025 1 CARPETA
int n v dict g | Archivo de departamento
ntegracion y dictamen de manuales,
3C normas y lineamientos, de procesos 2025 1 CARPETA de proyectos e

3C10

y procedimientos

instalaciones




3C.12 Certificacién de calidad de procesos
y servicios administrativos
8C.17 | Administracion y servicios de archivo
8C - . -
Administracién y servicios de
8C.16 .
correspondencia
10C.3 Auditoria
10C 10C.5 Revisiones de rubros especificos
Seguimiento a la aplicacién en
10C.6 . :
medidas o recomendaciones
10.C8 | Participantes en comités

Archivo de departamento
2025 1 CARPETA de proyectos e
instalaciones
2025 1 CARPETA Archivo de departamento
de proyectos e
2025 1 CARPETA instalaciones
2025 1 CARPETA
2025 1 CARPETA Archivo de departamento
de proyectos e
instalaciones
2025 1 CARPETA
2025 1 CARPETA

INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de Costos y Presupuestos

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Juan Antonio Murfioz Coldn

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Jefe de Departamento de Costos y Presupuestos

DOMICILIO Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P.90000
TELEFONO (46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00

CORREO costo1@itife.gob.mx

PERIODO Abril, Mayo, Junio 2025

DESCRIPCION

SECCION

Escuelas al cien superior (fam

181 potenciado)

UBICACION
Archivo de concetracion
del Instituto Tlaxcalteca

de la Infraestructura
Fisica Educativa

FECHAS EXTREMAS

2025 2 TOMOS
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mailto:costo1@itife.gob.mx

Escuelas al cien 202416 nivel

Archivo de concetracion
del Instituto Tlaxcalteca

152 basico 2024 (fam potenciado) 2025 10 TOMOS de la Infraestructura
Fisica Educativa
.. Archivo de concetracion
Programa expansion de la oferta del Instituto Tlaxcalteca
1S 1S.3 educativa en educacién media 2025 05 TOMOS
suUDerior v Suberior de la Infraestructura
P ysup Fisica Educativa
Ramo 33, fondo v. Aportaciones /ggr;:]v;ifuetoc$?:)(e;;?tzgg
1S4 multiples, componente |l 2025 63 TOMOS
. . . de la Infraestructura
infraestructura educativa basica. L. )
Fisica Educativa
Archivo de concetracion
185 Remanentes del fam potenciado 2025 81 TOMOS del Instituto Tlaxcalteca
2023 de la Infraestructura
Fisica Educativa
16.3 Leyes Archivo de departamento
1C 1c7 Reglamentos 2025 1 CARPETA o costos fesu ety
1C.14 Normas oficiales Mexicanas yp P
zc12 Oficio .
20 2025 1 CARPETA ,grchlvot de departamentto
2C.13 Memorandum € costos y presupuesto
5C 5C.18 Pago de derechos 2025 1 CARPETA Archivo de departamento
de costos y presupuesto
6C.3 Licitaciones ) .
6C 2025 Archivo de departamento de costos y | Archivo de departamento
6C.4 Adquisiciones presupuesto de costos y presupuesto
sc 8C.9 |Administracion y servicios de archivo 2025 1 CARPETA Archivo de departamento
8C.10 Administracion y servicios de 2025 1 CARPETA de costos y presupuesto

correspondencia




10C.3 |Auditoria 2025 1 CARPETA
10C.5 |Revisiones de rubros especificos 2025 1 CARPETA Archivo de departamento
10C 10c.6 |Seguimiento a la aplicacion en 2025 1 CARPETA de costos y presupuesto
medidas o recomendaciones
10.C8 |Participantes en comités 2025 1 CARPETA
12C.14 |Unidades de enlace 2025 1 CARPETA
12C.7 Portal de transparencia 2025 1 CARPETA Archivo de departamento
12C 12C.9 CIaS|f|caC|on. de mformamon 2025 1 CARPETA de costos y presupuesto
confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales 2025 1 CARPETA
Disposiciones en materia de
13C 13C.1 administracion de archivos 2025 TOMOS 166 Archivo de departamento
de costos resupuesto
13.C6 Transferencias documentales 2025 TOMOS 166 yp P

INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de Construccion

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Arq. Laura Garcia Torres

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD Jefa del departamento de Construccion

DOMICILIO Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P.90000
TELEFONO (46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00
CORREO
PERIODO Abril, Mayo, Junio 2025
SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS CARPETAS UBICACION

Archivo de concetracion
del Instituto Tlaxcalteca

Escuelas al cien superior (fam de la Infraestructura

1S.1 potenciado) 2025 10 ESTIMACIONES Fisica Educativa
Archivo de concetracion
del Instituto Tlaxcalteca
Escuelas al cien 202416 nivel de la Infraestructura
1S.2 basico 2024 (fam potenciado) 2025 15 ESTIMACIONES Fisica Educativa




Programa expansion de la oferta

Archivo de concetracion
del Instituto Tlaxcalteca

1S educativa en educacion media de la Infraestructura
1S.3 superior y superior 2025 30 ESTIMACIONES Fisica Educativa
Archivo de concetracion
Ramo 33, fondo v. Aportaciones del Instituto Tlaxcalteca
multiples, componente Il de la Infraestructura
1S.4 infraestructura educativa basica. 2025 133 ESTIMACIONES Fisica Educativa
Archivo de concetracion
del Instituto Tlaxcalteca
Remanentes del fam potenciado de la Infraestructura
1S.5 2023 2025 162 ESTIMACIONES Fisica Educativa
1C.3 Leyes
1C 1C.7 Reglamentos Archivo de departamento
1C.14 Normas oficiales Mexicanas 2025 1 CARPETA de construccion
2C.12 Oficio
2C Archivo de departamento
2C.13 Memorandum 2025 1 CARPETA de construcciéon
25 Archivo de departamento
2.51 Sanciones 2025 1 CARPETA de construccion
3C Archivo de departamento
3C.8 Dictamen técnico de estructuras 2025 1 CARPETA de construccion
Archivo de departamento
6C.9 Bitacoras de obra publica 2025 1 CARPETA de construccion
6C Precios unitarios en obra publica Archivo de departamento
6C.11 y servicios 2025 1 CARPETA de construccion




Archivo de departamento

6C.16 Estimaciones 2025 1 CARPETA de construccién
Archivo de departamento
8C 8C.9 Administracion y servicios de archivo 2025 1 CARPETA de construccion
Administracion y servicios de Archivo de departamento
8C.10 correspondencia 2025 1 CARPETA de construccion
Archivo de departamento
10C.3 Auditoria 2025 1 CARPETA de construccién
Archivo de departamento
10C 10C.5 Revisiones de rubros especificos 2025 1 CARPETA de construccion
Seguimiento a la aplicacion en Archivo de departamento
10C.6 medidas o recomendaciones 2025 1 CARPETA de construccion
Archivo de departamento
10.C8 Participantes en comités 2025 1 CARPETA de construccion
Archivo de departamento
12C.14 Unidades de enlace 2025 1 CARPETA de construccion
Archivo de departamento
12C 12C.7 Portal de transparencia 2025 1 CARPETA de construccion
Clasificacion de informacion Archivo de departamento
12C.9 confidencial 2025 1 CARPETA de construccién
Archivo de departamento
12C.10 Sistemas de datos personales 2025 1 CARPETA de construccion
Disposiciones en materia de Archivo de concetracion
13C 13C.1 administracion de archivos 2025 ESTIMACIONES 353 del Instituto Tlaxcalteca




13.C6 Transferencias documentales 2025 ESTIMACIONES 353 de la Infraestructura
INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD Mtra: Rocio del Carmen del Razo Becerra
CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD Jefa del departamento de administrativo
DOMICILIO Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P.90000
TELEFONO (46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00
CORREO administracion @itife.gob.mx
PERIODO Abril, Mayo, Junio 2025
SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS CARPETAS UBICACION
1C.3 Leyes
1C.4 codigo Archivo en el area
1C 1C.5 Decretos 2025 1 CARPETA de administrativo
1C.6 Reglamentos
Archivo de concetracion
1S .1 Escuelgs al cien superior (fam 2025 10 ESTIMACIONES del Instituto Tlaxcalteca
potenciado) de la Infraestructura
Fisica Educativa
Archivo de concetracion
Escuelas al cien 202416 nivel del Instituto Tlaxcalteca
18.2 basico 2024 (fam potenciado) 2025 15 ESTIMACIONES de la Infraestructura
Fisica Educativa
Programa expansion de la oferta Archivo de concetracion
1S 18.3 educativa en educacion media 2025 30 ESTIMACIONES del Instituto Tlaxcalteca
superior y superior de_Ia Infraestructura
Ramo 33, fondo v. Aportaciones g;?r;:]v;ifuioc$?acf;;ﬁ§2
1S.4 multiples, componente |l 2025 133 ESTIMACIONES
infraestructura educativa basica. de I’a'lnfraestrut-;tura
Fisica Educativa
Archivo de concetracion
1S.5 Remanentes del fam potenciado 2025 162 ESTIMACIONES del Instituto Tlaxcalteca
2023 de la Infraestructura
Fisica Educativa




2C.12 Oficio Archivo de depart .
rchivo de departamento
2C 2C.13 Memorandum 2025 1 CARPETA administrativo
Disposiciones en materia de
5CA1 recursos financieros y
contabilidad gubernamental .
2025 1 CARPETA Archivo dg cllepar.tamento
Programas y proyectos en administrativo
5C.2 materia de recursos financieros y
contabilidad gubernamental
Gastos o0 egresos por partida .
5C.3 presupuestal 2025 1 CARPETA Archivo de departamento
administrativo
5C.4 Ingresos
5C.5 Registros con'tat.)Ies (glosa) 2025 1 CARPETA Archivo dg erar'tamento
5C.6 Empréstitos administrativo
5C.7 Transferencias de presupuesto Archivo de departamento
5C 5C.8 Ampliaciones del presupuesto 2025 1 CARPETA administrativo
Registro y control de podlizas de
5C.9 Archivo de departamento
: Sgresos 2025 1 CARPETA > aepar
5C.10 Registro y control de pdlizas de administrativo
] ingresos
5C.11 Pdlizas de diario Archivo de departamento
5C.12 Garantias, fianzas y depésitos 2025 1 CARPETA administrativo
5C.13 Control .d.e gheques 2025 1 CARPETA Archivo de_ erar.tamento
5C.14 Conciliaciones administrativo
5C.15 Est.a.dos financieros 2025 1 CARPETA Archivo dg eraﬁamento
5C.16 Auxiliares de cuentas administrativo
Estado del ejercicio del .
5C.17 presupuesto 2025 1 CARPETA Arc“"’; d?nﬁn?:t‘::t'}t\f‘ome”to
5C.18 Pago de derechos
8C.9 Administracion y servicios de archivo 2025 1 CARPETA Archivo de departamento
8C Administracion y servicios de administrativo
8C.10 correspondencia 2025 1 CARPETA




ﬂl Auditoria | 2025 1 CARPETA Archivo de departamento
10C.5 Revisiones de rubros especificos 2025 1 CARPETA administrativo
10C Seguimiento a la aplicacion en .
10C.6 medidas o recomendaciones 2025 1 CARPETA Archlvodde_ clietpatljtamento
10.C8 | Participantes en comités | 2025 1 CARPETA administrativo
12C.14 Unidades de enlace 2025 1 CARPETA Archivo de departamento
12C.7 Portal de transparencia 2025 1 CARPETA administrativo
12C Clasificacion de informacion Archivo de departamento
12C.9 confidencial 2025 1 CARPETA dministrati
12C.10 Sistemas de datos personales 2025 1 CARPETA administrativo
Disposiciones en materia de Archivo de concetracion
13C 13C 1 administracion de archivos 2025 ESTIMACIONES 353 del Instituto Tlaxcalteca
13.C6 Transferencias documentales 2025 ESTIMACIONES 353 de la Infraestructura

INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUC

URA FISICA EDUCATIVA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ARCHIVO DE TRAMITE

OFICINA JURIDICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Lic. Wuilber Hernandez Tecpa

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Jefe de Oficina Juridica

DOMICILIO Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P.90000
TELEFONO (46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00
CORREO juridicaitife@gmail.com
PERIODO Abril, Mayo, Junio 2025
SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTE UBICACION
Archivo de concetracion
1.1 Escuelgs al cien superior (fam 2025 > EXPEDIENTE del Instituto Tlaxcalteca
potenciado) de la Infraestructura
Fisica Educativa
Archivo de concetracion
1S.2 Escuelas al cien 202416 nivel 2025 10 EXPEDIENTE del Instituto Tlaxcalteca

basico 2024 (fam potenciado)

de la Infraestructura
Fisica Educativa



mailto:juridicaitife@gmail.com
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Programa expansion de la oferta

Archivo de concetracion
del Instituto Tlaxcalteca

1S 1S.3 educativa en educacion media 2025 05 EXPEDIENTE
SsUDerior v SUberior de la Infraestructura
P y sup Fisica Educativa
Ramo 33, fondo v. Aportaciones /ggr;:]v;ifuetoc$?:)(e;;?tzgg
1S.4 multiples, componente I 2025 63 EXPEDIENTE
: . . de la Infraestructura
infraestructura educativa basica. .. .
Fisica Educativa
Archivo de concetracion
1S5 Remanentes del fam potenciado 2025 81 EXPEDIENTE del Instituto Tlaxcalteca
2023 de la Infraestructura
Fisica Educativa
1C.3 Leyes
1C.4 Cédigos
1C.6 Decretos
1C.7 Reglamentos
1C 1C.8 Acuerdos generales 2025 1 CARPETA Archivo de Oficina
o Juridica
Instrumentos juridicos
1C.10 consensuales (convenios, bases
de colaboracién, acuerdos, etc.)
1C.11 Resoluciones
Actuaciones y representaciones
2C.5 :
en materia legal
2C.8 Juicios de la dependencia . -
2C 2C.9 Amparos 2025 1 CARPETA Archivo de Oficina
—— Juridica
Notificaciones
2C.10 Oficio
Memorandum
5C.9 Registro y control de pdlizas de Archivo de concetracion
5C ' egresos 2025 EXPEDIENTE del Instituto Tlaxcalteca
5C.12 Garantias, fianzas y depésitos de la Infraestructura




80 8C.9 Administracion y servicios de archivo 2025 1 CARPETA Archivo de oficiona
Administracién y servicios de Juridica
8C.10 correspondencia 2025 1 CARPETA
10C.3 Auditoria 2025 1 CARPETA Archivo de oficiona
10C.5 | Revisiones de rubros especificos | 2025 1 CARPETA Juridica
10C 10C.6 | medidas o recomendaciones | 2025 1 CARPETA
Archivo de oficiona
Juridica
10.C8 Participantes en comités 2025 1 CARPETA
12C.14 Unidades de enlace 2025 1 CARPETA Archivo de oficiona
12C.7 Portal de transparencia 2025 1 CARPETA Juridica
12C.9 confidencial 2025 1 CARPETA
12C . -
Archivo de oficiona
Juridica
12C.10 Sistemas de datos personales 2025 1 CARPETA
13C.1 administracién de archivos 2025 EXPEDIENTE del Instituto Tlaxcalteca
13C de la Infraestructura
13.C6 Transferencias documentales 2025 EXPEDIENTE Fisica Educativa

INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RECURSOS HUMANOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Lic.Maria Guadalupe Suarez Rodriguez
CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Jefa de Oficina
DOMICILIO Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P.90000
TELEFONO (46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00
CORREO recursoshumanos@itife.gob.mx
PERIODO Abril, Mayo, Junio 2025

SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTE UBICACION
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1C-3

Carpetas leyes

2005-2009

6 carpetas. Estante 3 Nivel 2.

Archivo de laOficina de

1C 1C-10 Contrato de honorarios Enero a Diciembre 2023 4 carpetas. Estante 1 Nivel 4. Recursos Humano
Contrato de honorarios Enero a Diciembre 2024 4 carpetas.
Normas 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.
Expediente de person : -
4C-1 fﬁ)mcionarios pservici‘?)lsde . Archivo de la Oficina de
. . 2021-2024 11 carpetas. Estante 2 Nivel 2. Recursos Humano
profesionales, areas de proyectos
e instalaciones
S T T TS T TS 2020 2 carpetas. Estante 3 Fila 1.
Bajas: recopilador 11y 12 2021 3 carpetas. Estante 3 Fila 1.
4c3 Bajas de personal: septiembre, 2021-2022 2 carpetas. Estante 3 Fila 1. Archivo de la Oficina de
- octubre, confianza
Bajas de personal de: honorarios : Recursos Humano
: 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.
y confianza
Expediente de vacunaciéon 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.
4C-4 Tabuladores y organigramas 2022-2024 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2. Archivo de la Oficina de
Recursos Humano
Dispersion de nominas 2023 1 carpeta. Estante 1 Nivel 4.
Dispersion de nominas 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1.
Nominas 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 4.
Néminas 2022 1 carpeta. Estante 3 Fila 1. . o
4C 4C-5 Recibos de ndmina Enero a Diciembre 2022 2 carpetas. Estante 3 Nivel 4. Archivo de la Oficina de

Recibos de némina

Enero a Septiembre 2023

2 carpetas. Estante 1 Nivel 3.

Recibos de némina

Enero a Diciembre 2024

2 carpetas.

Lista de asistencia 2021-2022 2 carpetas. Estante 3 Nivel 4.
Justificantes de personal 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.
Lista de asistencia 2023 2 carpetas. Estante 2 Nivel 3.
Lista de asistencia 2024 2 carpetas. Estante 2 Nivel 1.
Pase de salida 2022 1 carpeta. Estante 3 Fila 1.
Pase de salida vehicular 2022 2 carpetas. Estante 3 Nivel 3.

Recursos Humano




Tarjetas de salida

Octubre a Diciembre 2023

1 carpeta. Estante 1 Nivel 4.

Pase de salida vehicular 2023 1 carpeta. Estante 1 Nivel 4.
Tarjetas d.e Sa“daf personal, 2024 2 carpetas. Estante 2 Nivel 3. Archivo de la Oficina de
4C-8 vehicular, visita
Pase de salida personal Recursos Humano
. 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 3.
(Adicional)
Movimientos IMSS: Incapacidad 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.
4C-14 Evaluacion del desempefio 2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 4.
E\éallrj\icilon deil cli(e;sefr:peno 2023-2024 1 carpeta. Estante 1 Nivel 5. Archivo de la Oficina de
4C.23 ervicio social de areas 2022-2024 1 carpeta. Estante 1 Nivel 5. Recursos Humano
administrativas
4C.24 Curriculums 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1.
, , e 12 carpetas. Estante 3 y Estante 1
Recibos de honorarios Julio Diciembre 2022 .
Nivel 5.
Recibos de honorarios Enero a Diciembre 2023 | 25 carpetas. Estante 1 Nivel 1,2y 3.
Recibos de honorarios Enero a Mayo 2024 10 carpetas. Estante 2 Nivel 4.
SAT 2021 1 carpeta. Estante 3 Nivel 3.
SAT 2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 3.
SAT 2023 1 carpeta. Estante 1 Nivel 4.
sc 5c.3 Resbos D35 S,A;Iectivale — 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1. Archivo de la Oficina de
: ’ ' R H
IMSS, INFONAVIT 2021 1 carpeta. Estante 3 Nivel 1. ecursos Aumano
Recibos pagos: efectivale, cuota ,
IMSS, INFONAVIT 2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 4.
Recibos pagos: efectivale, cuota ,
IMSS. INFONAVIT 2023 1 carpeta. Estante 1 Nivel 3.
Recibos pagos: efectivale, cuota ,
IMSS, INFONAVIT 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1.
Memorandums: recibidos y 2021-2022 2 carpetas. Estante 3 Nivel 3.
enviados
Oficios recibidos 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 4.




Oficios enviados 2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 4.
Oficios: recibidos y enviados 2023 2 carpetas. Estante 1 Nivel 4.
Memorandums: enviados 1, .
8C 8C-17 enviados 2, recibidos 2023 2 carpetas. Estante 1 Nivel 5.
Memorandums: recibidos y 2024 2 carpetas. Estante 2 Nivel 3.
enviados
Oficios: recibidos y enviados 2024 2 carpetas. Estante 2 Nivel 3.
Acuses papeleria y/o materiales 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1.
10C-13 Solventaciones 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.
Solventaciones 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1.
Formato declaraciones 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 3.
10C Declaraciones patrimoniales:
10c-14 funcionarios, personal de 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.
confianza, personal de honorarios
Declaraciones patrimoniales 2023 1 carpeta. Estante 1 Nivel 5.
Declaraciones patrimoniales 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1.
12C Unidad de Transparencia 2021 1 carpeta. Estante 3 Nivel 1.
Unidad de Transparencia
(Oficios, solicitudes de 2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 4.
12¢ ) .
12c.6 informacion, acuses)
informe mensual prt, acuses 2023 1 carpeta. Estante 1 Nivel 5.

plataforma

INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUC
ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

URA FiSICA EDUCATIVA

Informatica

Ing. Cesar Andrei Vazquez Medina
Jefe de Oficina de Informatica

Archivo de la Oficina de
Recursos Humanos

SECCION

DOMICILIO Lira de Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P. 90000
TELEFONO 246 46 2 0020 246 46 2 5500

CORREO Informatica@itife.gob.mx

PERIODO Abril, Mayo Junio 2025

SERIE

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

EXPEDIENTE

UBICACION




8C 8C.17 |Oficios Entrantes (3)} 32 Ierrllaerrzood;;l2200225 Sal 2 Carpetas g%jilnaar Cdl:},zfgfnl;ﬁca
8C 8C.17 |Oficios Salientes (3)} 32 rerrlfrrzood£12200225 Sal 1 Carpeta g%silnaar Cdlngg;lgﬁca
8C 8C.17 |Memorandums Entrantes g} gz rerrllaerrz()odde;l2200225531 2 Carpetas ](E)rfl‘l(e:ilnaar Z}ngg;l;ﬁca
8C 8C.17 |Memorandums Salientes g} gz rerrllaerrz()odde;l2200225531 2 Carpetas ](E)rfl‘l(e:ilnaar Z}ngg;l;ﬁca

INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA JURIDICA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA C.P. Juan Alberto Munos Leodn
CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Jefe de Oficina Recurso Materiales
DOMICILIO Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P.90000
TELEFONO (46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00
CORREO
PERIODO Abril, Mayo, Junio 2025
SECCION SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTE UBICACION
1C.3 Leyes , -
1c 1C.7 Reglamentos 2025 1 CARPETA ArF‘{’h"’° de la Oficina de
— - ecursos Materiales
1C.14 Normas oficiales Mexicanas
7C.1 Disposiciones en materia de
) servicios generales
7C.2 Progrgmas y prg;_/ectos en 2025 1 CARPETA Archivo de la Ofic.ina de
materia de servicios generales Recursos Materiales
Servicios basicos (energia
7C.3 e s .
eléctrica, agua, predial, etc.)
7C.4 S_erviciqs de seguridad y
vigilancia 2025 1 CARPETA Archivo de la Oficina de
7C 7C.5 Servicios de limpieza,y higiene Recursos Materiales
7C.6 Servicios de transportacion




7C.7 Servicios de telefonia, internet

7C.8 !\/Iantem.rplento, cor_1_serva0|on e 2025 1 CARPETA Archivo de la Oflc_lna de
instalacion de mobiliario Recursos Materiales

7C.9 MR

7C.10 Control de parque vehicular , -

7CA1__ |Control de combustible 2025 1 CARPETA Archivo de la Oficina de

- Recursos Materiales
7C.12 Arrendamiento











































