
SECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS EXTREMAS CARPETAS UBICACIÓN

1C.3 Leyes

1C.4 código

1C.7              Decretos

1C.7 Reglamentos

Notificaciones 2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

oficio 2025 1 CARPETA  DIGITAL Disco externo

Memorándum 2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

5C.1

Disposiciones en materia de 

recursos financieros y 

contabilidad gubernamental 

2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

2C.10

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DOMICILIO

TELÉFONO

CORREO 

Arquitecto Mateo Sergio Sánchez Ramirez

Director General del Instituto Tlaxcalteca de la Infraestructura Fisica de la Educacion

Tlaxcala, Tlax. 

2464620020

INVENTARIOS DOCUMENTALES PRIMER TRIMESTRE 2025 

 INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA

2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion General

PERÍODO Abril, Mayo Junio 2025

2C

1C

5C



5C.2

Programas y proyectos en 

materia de recursos financieros y 

contabilidad gubernamental 

2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

          7C 7C.13 Control de combustible 2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

8C.16 Administración y servicios de archivo   2025 1 CARPETA ELECTRONICA Disco interno

8C.17
Administración y servicios de 

correspondencia 
2025 1 CARPETA ELECTRONICA

Disco interno , programa 

informatico  el sigue

9C.5 Publicidad institucional 2025 1 CARPETA ELECTRONICA Disco externo

           

9C.14
Actos y eventos oficiales 2025 1 CARPETA ELECTRONICA Disco externo

9C.16 Registro de audiencias públicas 2025 1 CARPETA ELECTRONICA Disco externo

9C17 Invitaciones y felicitaciones 2025 1 CARPETA ELECTRONICA Disco externo

10C.3 Auditoría 2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

10C.5 Revisiones de rubros específicos 2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

10C.6
Seguimiento a la aplicación en 

medidas o recomendaciones 
2025 1 CARPETA

Archivo en el area

de Direccion

10.C8 Participantes en comités 2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

11C.17
Grupo interinstitucional de 

información (comités) 
2025 1 CARPETA

Archivo en el area

de Direccion

11C.18 Informe de gobierno (Informe anual) 2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

      12C.4 Unidades de enlace 2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

12C.7 Portal de transparencia 2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

10C

11C

12C

5C

8C

9C



12C.9
Clasificación de información 

confidencial 
2025 1 CARPETA

Archivo en el area

de Direccion

12C.10 Sistemas de datos personales 2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

 13C.1

Disposiciones de material de 

administracion

de archivos

2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

13C.5 Instrumento archivisticos 2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

13C.7 Conservacion Peservación 2025    2 CARPETA
Archivo en el area

de Direccion

SECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS EXTREMAS CAJA TAMAÑO OFICIO UBICACIÓN

1S.1 
Escuelas al cien superior (fam 

potenciado)
2025 PLANOS

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S

12C

TELÉFONO (46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00

CORREO proyectositife@gmail.com

PERÍODO Abril, Mayo, Junio 2025

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD Arquitecto  Miguel Angel Montiel Saldaña

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD Jefe de Departamento de Proyectos e Instalaciones

DOMICILIO Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P 90000

INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Proyectos e Instalaciones

13C

mailto:proyectositife@gmail.com
mailto:proyectositife@gmail.com
mailto:proyectositife@gmail.com


1S.2  
Escuelas al cien 202416 nivel 

básico 2024 (fam potenciado)
2025 PLANOS

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.3  

Programa expansión de la oferta 

educativa en educación media 

superior y superior

2025 PLANOS

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.4 

Ramo 33, fondo v. Aportaciones 

múltiples, componente II 

infraestructura educativa básica.

2025 PLANOS

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.5 
Remanentes del fam potenciado 

2023
2025 PLANOS

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa
1C.3 Leyes 
1C.7 Reglamentos

1C.14 Normas oficiales Mexicanas

Oficio

Memorándum

 3C.2
Programas y proyectos en materia 

de programación 

3C.3
Registro programático de proyectos 

institucionales 

3C.8 Dictamen técnico de estructuras 2025 1 CARPETA 

 3C10

Integración y dictamen de manuales, 

normas y lineamientos, de procesos 

y procedimientos 

2025 1 CARPETA 

2C.10

1S

2C 2025 1 CARPETA 

Archivo de departamento 

de proyectos e 

instalaciones

3C

2025 1 CARPETA 

Archivo de departamento 

de proyectos e 

instalaciones

Archivo de departamento 

de proyectos e 

instalaciones

1C 2025 1 CARPETA 

Archivo de departamento 

de proyectos e 

instalaciones



3C.12
Certificación de calidad de procesos 

y servicios administrativos 

2025 1 CARPETA 

Archivo de departamento 

de proyectos e 

instalaciones

8C.17 Administración y servicios de archivo   2025 1 CARPETA

8C.16
Administración y servicios de 

correspondencia 
2025 1 CARPETA

10C.3
Auditoría

2025 1 CARPETA

10C.5 Revisiones de rubros específicos 2025 1 CARPETA

10C.6
Seguimiento a la aplicación en 

medidas o recomendaciones 
2025 1 CARPETA

10.C8 Participantes en comités 2025 1 CARPETA

SECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS EXTREMAS TOMO UBICACIÓN

1S.1 
Escuelas al cien superior (fam 

potenciado)
2025 2 TOMOS

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

PERÍODO Abril, Mayo, Junio 2025

3C

DOMICILIO Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P.90000

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Costos y Presupuestos

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD Juan Antonio Muñoz Colón

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD Jefe de Departamento de Costos y Presupuestos

8C

Archivo de departamento 

de proyectos e 

instalaciones

10C

Archivo de departamento 

de proyectos e 

instalaciones

INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA

1S

ARCHIVO DE TRAMITE

TELÉFONO (46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00

CORREO costo1@itife.gob.mx

mailto:costo1@itife.gob.mx
mailto:costo1@itife.gob.mx
mailto:costo1@itife.gob.mx


1S.2  
Escuelas al cien 202416 nivel 

básico 2024 (fam potenciado)
2025 10 TOMOS

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.3  

Programa expansión de la oferta 

educativa en educación media 

superior y superior

2025 05 TOMOS

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.4 

Ramo 33, fondo v. Aportaciones 

múltiples, componente II 

infraestructura educativa básica.

2025 63 TOMOS

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.5 
Remanentes del fam potenciado 

2023
2025 81 TOMOS

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa
1C.3 Leyes 
1C.7 Reglamentos
1C.14 Normas oficiales Mexicanas

 2C.12 Oficio

2C.13 Memorándum

5C 5C.18 Pago de derechos 2025 1 CARPETA 
Archivo de departamento  

de costos y presupuesto

6C.3 Licitaciones 

6C.4 Adquisiciones

8C.9 Administración y servicios de archivo   2025 1 CARPETA

8C.10
Administración y servicios de 

correspondencia 
2025 1 CARPETA

6C 2025
Archivo de departamento  de costos y 

presupuesto

Archivo de departamento  

de costos y presupuesto

8C
Archivo de departamento  

de costos y presupuesto

1S

1C 2025 1 CARPETA 
Archivo de departamento  

de costos y presupuesto

2C 2025 1 CARPETA 
Archivo de departamento  

de costos y presupuesto



10C.3 Auditoría 2025 1 CARPETA

10C.5 Revisiones de rubros específicos 2025 1 CARPETA

10C.6
Seguimiento a la aplicación en 

medidas o recomendaciones 
2025 1 CARPETA

10.C8 Participantes en comités 2025 1 CARPETA

  12C.14 Unidades de enlace 2025 1 CARPETA

12C.7 Portal de transparencia 2025 1 CARPETA

12C.9
Clasificación de información 

confidencial 
2025 1 CARPETA

12C.10 Sistemas de datos personales 2025 1 CARPETA

13C.1
Disposiciones en materia de 

administración de archivos 
2025 TOMOS 166

13.C6 Transferencias documentales 2025 TOMOS 166

SECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS EXTREMAS CARPETAS UBICACIÓN

1S.1 

Escuelas al cien superior (fam 

potenciado) 2025  10 ESTIMACIONES

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.2  

Escuelas al cien 202416 nivel 

básico 2024 (fam potenciado) 2025 15 ESTIMACIONES

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD Jefa del departamento de  Construcción

CORREO 

PERÍODO Abril, Mayo, Junio 2025

1S

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de  Construccion

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD Arq. Laura García Torres

10C
Archivo de departamento  

de costos y presupuesto

12C
Archivo de departamento  

de costos y presupuesto

ARCHIVO DE TRAMITE

13C 
Archivo de departamento  

de costos y presupuesto

INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA

DOMICILIO Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P.90000

TELÉFONO (46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00



1S.3  

Programa expansión de la oferta 

educativa en educación media 

superior y superior 2025 30 ESTIMACIONES

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.4 

Ramo 33, fondo v. Aportaciones 

múltiples, componente II 

infraestructura educativa básica. 2025 133 ESTIMACIONES

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.5 

Remanentes del fam potenciado 

2023 2025 162 ESTIMACIONES

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1C.3 Leyes 

1C.7 Reglamentos

1C.14 Normas oficiales Mexicanas

 2C.12 Oficio

2C.13 Memorándum

2S
2.S1 Sanciones 2025 1 CARPETA 

Archivo de departamento 

de construcción

            3C
 3C.8 Dictamen técnico de estructuras 2025 1 CARPETA 

Archivo de departamento 

de construcción

6C.9 Bitácoras de obra pública 2025 1 CARPETA 

Archivo de departamento 

de construcción

6C.11

Precios unitarios en obra pública 

y servicios 2025 1 CARPETA 

Archivo de departamento 

de construcción

1S

1C

2025 1 CARPETA 

Archivo de departamento 

de construcción

2C

2025 1 CARPETA 

Archivo de departamento 

de construcción

   6C



 6C.16 Estimaciones 2025 1 CARPETA 

Archivo de departamento 

de construcción

8C.9 Administración y servicios de archivo   2025 1 CARPETA

Archivo de departamento 

de construcción

8C.10
Administración y servicios de 

correspondencia 2025 1 CARPETA

Archivo de departamento 

de construcción

10C.3 Auditoría 2025 1 CARPETA

Archivo de departamento 

de construcción

10C.5 Revisiones de rubros específicos 2025 1 CARPETA

Archivo de departamento 

de construcción

10C.6
Seguimiento a la aplicación en 

medidas o recomendaciones 2025 1 CARPETA

Archivo de departamento 

de construcción

10.C8 Participantes en comités 2025 1 CARPETA

Archivo de departamento 

de construcción

  12C.14 Unidades de enlace 2025 1 CARPETA

Archivo de departamento 

de construcción

12C.7 Portal de transparencia 2025 1 CARPETA

Archivo de departamento 

de construcción

12C.9

Clasificación de información 

confidencial 2025 1 CARPETA

Archivo de departamento 

de construcción

12C.10 Sistemas de datos personales 2025 1 CARPETA

Archivo de departamento 

de construcción

13C.1
Disposiciones en materia de 

administración de archivos 2025 ESTIMACIONES 353

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

13C 

   6C

8C

10C

12C



13.C6 Transferencias documentales 2025 ESTIMACIONES 353

SECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS EXTREMAS CARPETAS UBICACIÓN

1C.3 Leyes

1C.4 código

1C.5              Decretos

1C.6 Reglamentos

1S.1 
Escuelas al cien superior (fam 

potenciado)
2025  10 ESTIMACIONES

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.2  
Escuelas al cien 202416 nivel 

básico 2024 (fam potenciado)
2025 15 ESTIMACIONES

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.3  

Programa expansión de la oferta 

educativa en educación media 

superior y superior

2025 30 ESTIMACIONES

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

1S.4 

Ramo 33, fondo v. Aportaciones 

múltiples, componente II 

infraestructura educativa básica.

2025 133 ESTIMACIONES

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.5 
Remanentes del fam potenciado 

2023
2025 162 ESTIMACIONES

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA

TELÉFONO (46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00

CORREO administración @itife.gob.mx

PERÍODO Abril, Mayo, Junio 2025

1C 2025 1 CARPETA
Archivo en el area

de administrativo

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD Mtra: Rocio del Carmen del Razo Becerra

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD Jefa del departamento de administrativo

DOMICILIO Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P.90000

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO  ADMINISTRATIVO

13C 



 2C.12 Oficio

2C.13 Memorándum

5C.1 

Disposiciones en materia de 

recursos financieros y 

contabilidad gubernamental 

5C.2 

Programas y proyectos en 

materia de recursos financieros y 

contabilidad gubernamental 

5C.3 
Gastos o egresos por partida 

presupuestal 

5C.4 Ingresos 

5C.5 Registros contables (glosa) 

5C.6 Empréstitos 

 5C.7 Transferencias de presupuesto 

 5C.8 Ampliaciones del presupuesto 

 5C.9
Registro y control de pólizas de 

egresos 

5C.10
Registro y control de pólizas de 

ingresos 

5C.11 Pólizas de diario 

5C.12 Garantías, fianzas y depósitos 

5C.13 Control de cheques 

5C.14 Conciliaciones 

5C.15 Estados financieros 

5C.16 Auxiliares de cuentas 

5C.17
Estado del ejercicio del 

presupuesto 

5C.18 Pago de derechos 

8C.9 Administración y servicios de archivo   2025 1 CARPETA

8C.10
Administración y servicios de 

correspondencia 2025 1 CARPETA

2C 2025 1 CARPETA 
Archivo de departamento 

administrativo

5C

2025 1 CARPETA 
Archivo de departamento 

administrativo

2025 1 CARPETA 
Archivo de departamento 

administrativo

2025 1 CARPETA 
Archivo de departamento 

administrativo

8C
Archivo de departamento 

administrativo

2025 1 CARPETA 
Archivo de departamento 

administrativo

2025 1 CARPETA 
Archivo de departamento 

administrativo

2025 1 CARPETA 
Archivo de departamento 

administrativo

2025 1 CARPETA 
Archivo de departamento 

administrativo

2025 1 CARPETA 
Archivo de departamento 

administrativo

2025 1 CARPETA 
Archivo de departamento 

administrativo



10C.3 Auditoría 2025 1 CARPETA

10C.5 Revisiones de rubros específicos 2025 1 CARPETA

10C.6
Seguimiento a la aplicación en 

medidas o recomendaciones 2025 1 CARPETA

10.C8 Participantes en comités 2025 1 CARPETA

  12C.14 Unidades de enlace 2025 1 CARPETA

12C.7 Portal de transparencia 2025 1 CARPETA

12C.9

Clasificación de información 

confidencial 2025 1 CARPETA

12C.10 Sistemas de datos personales 2025 1 CARPETA

13C.1
Disposiciones en materia de 

administración de archivos 2025 ESTIMACIONES 353

13.C6 Transferencias documentales 2025 ESTIMACIONES 353

SECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTE UBICACIÓN

1S.1 
Escuelas al cien superior (fam 

potenciado)
2025 2 EXPEDIENTE

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.2  
Escuelas al cien 202416 nivel 

básico 2024 (fam potenciado)
2025 10 EXPEDIENTE

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

(46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Lic. Wuilber Hernández Tecpa

Jefe de Oficina Jurídica

Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P.90000

INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
DOMICILIO
TELÉFONO

10C

12C

13C 

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Archivo de departamento 

administrativo

Archivo de departamento 

administrativo

Archivo de departamento 

administrativo

Archivo de departamento 

administrativo

OFICINA JURÍDICA

CORREO juridicaitife@gmail.com

PERÍODO Abril, Mayo, Junio 2025

1S

mailto:juridicaitife@gmail.com
mailto:juridicaitife@gmail.com
mailto:juridicaitife@gmail.com


1S.3  

Programa expansión de la oferta 

educativa en educación media 

superior y superior

2025 05 EXPEDIENTE

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.4 

Ramo 33, fondo v. Aportaciones 

múltiples, componente II 

infraestructura educativa básica.

2025 63 EXPEDIENTE

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1S.5 
Remanentes del fam potenciado 

2023
2025 81 EXPEDIENTE

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

1C.3 Leyes 

1C.4 Códigos 

1C.6 Decretos  

1C.7 Reglamentos 

1C.8 Acuerdos generales 

1C.10 

Instrumentos jurídicos 

consensuales (convenios, bases 

de colaboración, acuerdos, etc.) 

1C.11 Resoluciones 

2C.5 
Actuaciones y representaciones 

en materia legal 

2C.8 Juicios de la dependencia 

2C.9 Amparos 

Notificaciones     

Oficio

 5C.9
Registro y control de pólizas de 

egresos 

5C.12 Garantías, fianzas y depósitos 

5C

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

2025 EXPEDIENTE

1S

1C 2025 1 CARPETA
Archivo de Oficina 

Juridica

2C 2025 1 CARPETA
Archivo de Oficina 

Juridica

2C.10

Memorandum



8C.9 Administración y servicios de archivo   2025 1 CARPETA

8C.10
Administración y servicios de 

correspondencia 2025 1 CARPETA

10C.3 Auditoría 2025 1 CARPETA

10C.5 Revisiones de rubros específicos 2025 1 CARPETA

10C.6
Seguimiento a la aplicación en 

medidas o recomendaciones 2025 1 CARPETA

10.C8 Participantes en comités 2025 1 CARPETA

  12C.14 Unidades de enlace 2025 1 CARPETA

12C.7 Portal de transparencia 2025 1 CARPETA

12C.9

Clasificación de información 

confidencial 2025 1 CARPETA

12C.10 Sistemas de datos personales 2025 1 CARPETA

13C.1
Disposiciones en materia de 

administración de archivos 2025 EXPEDIENTE

13.C6 Transferencias documentales 2025 EXPEDIENTE

SECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTE UBICACIÓN

INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Lic.María Guadalupe Suárez Rodriguez

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Jefa de Oficina

TELÉFONO (46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00

CORREO recursoshumanos@itife.gob.mx

PERÍODO Abril, Mayo, Junio 2025

DOMICILIO Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P.90000

8C
Archivo de oficiona 

Juridica

10C

Archivo de oficiona 

Juridica

Archivo de oficiona 

Juridica

12C

Archivo de oficiona 

Juridica

Archivo de oficiona 

Juridica

13C 

Archivo de concetracion  

del Instituto Tlaxcalteca 

de la Infraestructura 

Física Educativa

mailto:recursoshumanos@itife.gob.mx
mailto:recursoshumanos@itife.gob.mx
mailto:recursoshumanos@itife.gob.mx


1C-3 Carpetas leyes 2005-2009 6 carpetas. Estante 3 Nivel 2.

Contrato de honorarios Enero a Diciembre 2023 4 carpetas. Estante 1 Nivel 4.

Contrato de honorarios Enero a Diciembre 2024 4 carpetas.

Normas 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.

Expediente de personal de 

funcionarios, servicios 

profesionales, áreas de proyectos 

e instalaciones

2021-2024 11 carpetas. Estante 2 Nivel 2.

dirección, recursos humanos, 

informática, costos y 
2020 2 carpetas. Estante 3 Fila 1.

Bajas: recopilador 11 y 12 2021 3 carpetas. Estante 3 Fila 1.

Bajas de personal: septiembre, 

octubre, confianza
2021-2022 2 carpetas. Estante 3 Fila 1.

Bajas de personal de: honorarios 

y confianza
2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.

Expediente de vacunación 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.

4C-4 Tabuladores y organigramas 2022-2024 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.
Archivo de la Oficina de 

Recursos Humano

Dispersión de nóminas 2023 1 carpeta. Estante 1 Nivel 4.

Dispersión de nóminas 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1.

Nóminas 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 4.

Nóminas 2022 1 carpeta. Estante 3 Fila 1.

Recibos de nómina Enero a Diciembre 2022 2 carpetas. Estante 3 Nivel 4.

Recibos de nómina Enero a Septiembre 2023 2 carpetas. Estante 1 Nivel 3.

Recibos de nómina Enero a Diciembre 2024 2 carpetas.

Lista de asistencia 2021-2022 2 carpetas. Estante 3 Nivel 4.

Justificantes de personal 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.

Lista de asistencia 2023 2 carpetas. Estante 2 Nivel 3.

Lista de asistencia 2024 2 carpetas. Estante 2 Nivel 1.

Pase de salida 2022 1 carpeta. Estante 3 Fila 1.

Pase de salida vehicular 2022 2 carpetas. Estante 3 Nivel 3.

4C-5
Archivo de la Oficina de 

Recursos Humano
4C

Archivo de la Oficina de 

Recursos Humano

Archivo de la Oficina de 

Recursos Humano

4C-1

4C-3

1C
1C-10

Archivo de laOficina de 

Recursos Humano



Tarjetas de salida Octubre a Diciembre 2023 1 carpeta. Estante 1 Nivel 4.

Pase de salida vehicular 2023 1 carpeta. Estante 1 Nivel 4.

Tarjetas de salida: personal, 

vehicular, visita
2024 2 carpetas. Estante 2 Nivel 3.

Pase de salida personal 

(Adicional)
2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 3.

Movimientos IMSS: Incapacidad 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.

Evaluación del desempeño 2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 4.

Evaluación del desempeño 2023-2024 1 carpeta. Estante 1 Nivel 5.

4C.23
Servicio social de áreas 

administrativas
2022-2024 1 carpeta. Estante 1 Nivel 5.

4C.24 Currículums 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1.

Recibos de honorarios Julio Diciembre 2022
12 carpetas. Estante 3 y Estante 1 

Nivel 5.

Recibos de honorarios Enero a Diciembre 2023 25 carpetas. Estante 1 Nivel 1,2 y 3.

Recibos de honorarios Enero a Mayo 2024 10 carpetas. Estante 2 Nivel 4.

SAT 2021 1 carpeta. Estante 3 Nivel 3.

SAT 2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 3.

SAT 2023 1 carpeta. Estante 1 Nivel 4.

SAT 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1.

Recibos pagos: efectivale, cuota 

IMSS, INFONAVIT
2021 1 carpeta. Estante 3 Nivel 1.

Recibos pagos: efectivale, cuota 

IMSS, INFONAVIT
2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 4.

Recibos pagos: efectivale, cuota 

IMSS, INFONAVIT
2023 1 carpeta. Estante 1 Nivel 3.

Recibos pagos: efectivale, cuota 

IMSS, INFONAVIT
2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1.

Memorándums: recibidos y 

enviados
2021-2022 2 carpetas. Estante 3 Nivel 3.

Oficios recibidos 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 4.

5C 5C-3
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Recursos Humanos
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Archivo de la Oficina de 

Recursos Humano

4C-14

Archivo de la Oficina de 

Recursos Humano
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Oficios enviados 2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 4.

Oficios: recibidos y enviados 2023 2 carpetas. Estante 1 Nivel 4.

Memorándums: enviados 1, 

enviados 2, recibidos
2023 2 carpetas. Estante 1 Nivel 5.

Memorándums: recibidos y 

enviados
2024 2 carpetas. Estante 2 Nivel 3.

Oficios: recibidos y enviados 2024 2 carpetas. Estante 2 Nivel 3.

Acuses papelería y/o materiales 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1.

Solventaciones 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.

Solventaciones 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1.

Formato declaraciones 2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 3.

Declaraciones patrimoniales: 

funcionarios, personal de 

confianza, personal de honorarios

2021-2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 2.

Declaraciones patrimoniales 2023 1 carpeta. Estante 1 Nivel 5.

Declaraciones patrimoniales 2024 1 carpeta. Estante 2 Nivel 1.

12C Unidad de Transparencia 2021 1 carpeta. Estante 3 Nivel 1.

Unidad de Transparencia 

(Oficios, solicitudes de 

información, acuses)

2022 1 carpeta. Estante 3 Nivel 4.

informe mensual prt, acuses 

plataforma
2023 1 carpeta. Estante 1 Nivel 5.

SECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTE UBICACIÓN
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10C
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8C 8C.17 Oficios Entrantes
01 de enero del 2025 al 

31 de marzo del 2025
2 Carpetas

En el archivo de la 

Oficina de Informatica

8C 8C.17 Oficios Salientes
01 de enero del 2025 al 

31 de marzo del 2025
1 Carpeta

En el archivo de la 

Oficina de Informatica

8C 8C.17 Memorandums Entrantes
01 de enero del 2025 al 

31 de marzo del 2025
2 Carpetas

En el archivo de la 

Oficina de Informatica

8C 8C.17 Memorandums Salientes
01 de enero del 2025 al 

31 de marzo del 2025
2 Carpetas

En el archivo de la 

Oficina de Informatica

SECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTE UBICACIÓN

1C.3 Leyes 

1C.7 Reglamentos

1C.14 Normas oficiales Mexicanas

7C.1 
Disposiciones en materia de 

servicios generales 

7C.2 
Programas y proyectos en 

materia de servicios generales 

7C.3 
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, etc.) 

7C.4
Servicios de seguridad y 

vigilancia 

7C.5 Servicios de  limpieza,y higiene 

7C.6 Servicios de transportación 

1C 2025 1 CARPETA 

7C

Archivo de la Oficina de 

Recursos Materiales

2025 1 CARPETA 
Archivo de la Oficina de 

Recursos Materiales

2025 1 CARPETA 
Archivo de la Oficina de 

Recursos Materiales

PERÍODO Abril, Mayo, Junio 2025

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA C.P. Juan Alberto Muños León

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Jefe de Oficina Recurso Materiales

DOMICILIO Lira y Ortega No. 42 Col. Centro Tlaxcala, Tlax. C.P.90000

TELÉFONO (46)2-00-2; 2-34-29; 2-55-00

CORREO 
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ARCHIVO DE TRAMITE
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7C.7 Servicios de telefonía, internet

 7C.8
Mantenimiento, conservación e 

instalación de mobiliario 

 7C.9
Mantenimiento, conservación e 

instalación de equipo de computo 
 7C.10 Control de parque vehicular 

 7C.11 Control de combustible 

 7C.12 Arrendamiento

7C

2025 1 CARPETA 
Archivo de la Oficina de 

Recursos Materiales

2025 1 CARPETA 
Archivo de la Oficina de 

Recursos Materiales




























